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پس از وارد کردن نام کاربری و رمز عبور وارد بخش مدیریتی سایت خواهید شد . 
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در این بخش بنا به در خواست سازمان ها و ارگان ها منو هائی جهت مدیریت سایت تعبیه شده است که در ادامه با هر یک از آنها آشنا خواهیم شد .

مدیریت محتوا :با کلیک بر روی این قسمت وارد صفحه ای خواهید شد که تمام صفحات موجود در منوهای اصلی و نیز زیر مجموعه ها در آن قرار دارد .
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برای ایجاد صفحه جدید،بین منو های بالای صفحه روی آیکون جدید کلیک نمائید و صفحه باز شده را بصورت زیر تکمیل نمائید.
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عنوان منو : نام منوی مورد نظر خود را تایپ نمائید .
زیر مجموعه : با کلیک روی انتخاب مجموعه صفحه ای باز خواهد شد که شما می توانید در آن تمام صفحاتی که قبلا ایجاد شده ببینید . اگر می خواهید صفحه ایجاد شده شما جزئی از منوی اصلی باشد ، در این صفحه روی منوی اصلی کلیک کنید و لیکن اگر صفحه شما به عنوان زیر مجموعه ای از صفحات قبلی است ، صفحه والد مورد نظر را انتخاب نمائید و این صفحه را به عنوان زیر صفحه آن قرار دهید . 

توضیح منو : در این قسمت اگر توضیحات خاصی در رابطه با منوی انتخابی وجود دارد وارد نمائید . 

پر کردن این قسمت برای ایجاد صفحه الزامی نیست .

نوع منو :

1- متنی  : اگر منوی شما متنی می باشد ، جهت نمایش آن می توانید این گزینه را انتخاب نمائید .

2- لینک به سایت دیگر : با قرار دادن آدرس اینترنتی مورد نظر در این منو ، کاربر در صفحه اصلی سایت با انتخاب این گزینه می تواند به سایت مورد نظر هدایت شود .
3- سیستم : این قسمت مربوط به برنامه نویس سیستم است که از طریق آن سیستم های جدید به سایت اضافه میشود .
4- میانبر : با استفاده از این قسمت منوئی که تعریف شده است به یکی از صفحات ایجاد شده سایت مرتبط می شود .  
وضعیت منو : در این قسمت شما میتوانید با انتخاب هر یک از گزینه های فعال یا                          نمایش در بخش گزیده ها ، به دلخواه خویش وضعیت منو را در صفحه مشخص نمائید .

عنوان صفحه : در این قسمت عنوان صفحه مورد نظر خود را تایپ کنید .

ارسال شده توسط : در این کادر مشخصات فردی که صفحه را ایجاد کرده وارد خواهد شد .

تاریخ ارسال : تاریخ ایجاد صفحه و ارسال محتوا را مشخص می کند .

تاریخ انقضاء : پس از پایان این تاریخ صفحه قابلیت بازیابی و دسترسی خود را از دست خواهد داد .

محتوا : در این بخش محتوای منوی مورد نظر را وارد نمائید . در قسمت بالای صفحه مربوط به محتوا ، نوار ابزارهایی شبیه نوار ابزارهای موجود در word وجود دارد که استفاده از آنها کاملا مشابه word   می باشد .

پس از ذخیره کردن این قسمت و خارج شدن اگر منوئی احتیاج به ویرایش داشته باشد با کلیک بر روی آیکون ویرایش در صفحه مدیریتی وارد صفحه زیر می شوید .
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پس از ایجاد تغییرات لازم و ذخیره کردن از بخش مدیریت محتوا خارج می شوید .

نظر سنجی : با کلیک بر رو ی آیکون نظر سنجی در بخش مدیریتی وارد صفحه زیر می شوید:
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برا ی ایجاد نظر سنجی جدید ، بر روی ایکون جدید کلیک نمائید.در این صورت وارد صفحه زیر خواهید شد:
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 که در آن عنوان نظر سنجی را نوشته و گزینه ها ی مورد نظر خود را تکمیل نمائید.پس از ذخیره از این بخش خارج می شوید.اگر خواستار ایجاد تغییراتی در محتویات نظر سنجی باشید، بر روی آیکون ویرایش در بخش نظر سنجی کلیک کرده و وارد صفحه زیر می شوید:
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موضوعات اخبار و رویدادها : با کلیک بر روی این آیکون در بخش مدیریتی صفحه زیر را مشاهده می کنید:
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با کلیک بر روی گزینه جدید صفحه زیر را خواهید داشت:
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شما می توانید موضوع اخبار مورد نظر خود ،اعم از عمومی،فرهنگی،اقتصادی و غیره را در صفحه جدید تایپ و ذخیره کنید.
اخبار و رویدادها : با کلیک بر روی این گزینه صفحه زیر را داریم:
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که با انتخاب جدید وارد بخش زیر می شوید:[image: image29.png]~@
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که آن را بصورت زیر تکمیل نمائید:

موضوع:در این قسمت شما می توانید تمام موضوعای که در قسمت موضوعات اخبار و رویدادها تعریف کرده اید مشاهده نموده و هر کدام که اخبار تان مربوط به آن موضوع است را انتخاب نمائید.

عنوان: عنوان اخبار مورد نظر را تایپ نمائید.

ارسال کننده : نام ارسال کننده خبر را وارد نمائید .

تاریخ ارسال : تاریخ ارسال خبر را مشخص نمائید .

تصویر خبر:اگر خبر شما تصویری در پیوست دارد با انتخاب گزینه browse می توانیدعکس مورد نظر خود را وارد نمائید.

خلاصه خبر: در این قسمت نوار ابزار هایی مشا هده می شود که کار با آنها مشابه کار با نوار ابزارهای موجود در word  است.شما می توانید خلاصه ای از اخبار را برای نمایش در صفحه وارد نمائید.
متن کامل خبر:در این قسمت متن کامل خبر  را وارد نموده و سپس ذخیره نمائید.
نمایش خبر: اگر می خواهید که خبر  وارد شده را به همراه مشخصات مشاهده نمائید ،این گزینه را انتخاب می کنید.
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شعار : با کلیک بر روی این آیکون وارد صفحه ای به شکل زیر خواهید شد:
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  اگر رو ی منوی جدید کلیک نمائید،صفحه زیر را خواهید داشت:
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که می توانید در آن شعار مربوطه را در کادر مربوط به شعار نوشته و با کلیک روی حرف T رنگ فونت خود را به دلخواه انتخاب نمائید و سپس ذخیره نمائید.

اگر شعار ورودی شما احتیاج به ویرایش داشته باشد،می توانید با کلیک بر روی آیکون ویرایش و باز شدن صفحه ای مطابق صفحه زیر آن را ویرایش نمائید.
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تابلو اعلانات : با کلیک بر روی این گزینه صفحه زیر باز خواهد شد:
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اگر گزینه جدید را برای اضافه کردن تابلوی جدید انتخاب نمائید پس از باز شدن صفحه می توانید آن را بصورت زیر تکمیل نمائید:
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عنوان:نام تابلوی مورد نظر خود را تایپ نمائید.

نوع اطلاع رسانی:با توجه به اینکه، تابلوی مورد نظر متنی یا تصویری است،یکی از این دو گزینه راانتخاب نمائید.

مسیر فایل:با کلیک بر رو ی گزینه browse می توانید مسیری که فایل شما روی آن قرار دارد انتخاب نمائید.

لینک شود به:اگر قرار است تابلوی شما لینک گردد،در این قسمت آدرس آن را تایپ نمائید.ولی قبل از این کار باید آن را فعال نمائید.

توضیحات:در این کارد می توانید توضیحات مربوط به تابلوی خود را درج کنید. 
پس از ذخیره اگر تابلو احتیاج به ویرایش داشته باشد،می وانید  با انتخاب گزینه ویرایش پس از مشاهده صفحه زیر ،تغییرات مربوطه را انجام دهید.
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همچنین  با کلیک بر روی گزینه مشاهده در منوی اصلی تابلو اعلانات  صفحه زیر را خواهیم داشت ،که شما می توانید تابلو های ذخیره شده خود را مشاهده نمائید.
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آلبوم تصاویر: پس از کلیک بر روی این قسمت صفحه زیر باز خواهد شد :
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اگر گزینه جدید را انتخاب کنید پس از باز شدن صفحه مربوطه موارد را مطابق توضیحات زیر کامل کنید:
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نام آلبوم : نام آلبوم مورد نظر خود را وارد نمائید ( حتی المقدور انگلیسی باشد ) .

نام پوشه : نام پوشه مورد نظر را نیز به زبان انگلیسی وارد نموده و ذخیره نمائید .

اگر آلبوم  شما احتیاج به تصحیح و ویرایش دارد می توانید با انتخاب گزینه ویرایش و باز شدن صفحه زیر تغییرات مورد نظر را اعمال نمائید .
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تصاویر : با کلیک بر روی این گزینه در منوی اصلی آلبوم ها  ،  صفحه زیر را خواهید داشت . که می توانید مطابق توضیحات داده شده آن را تکمیل نمائید :
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مسیر تصویر : روی گزینه browse کلیک کرده ، مسیر تصویر را مشخص نمائید و سپس با انتخاب گزینه اضافه کن ، آن را به تصاویر خود اضافه نمائید .
حذف تصویر : اگر می خواهید تصویری را از آلبوم حذف نمائید می توانید با انتخاب آن و کلیک بر روی گزینه حذف کن ، تصویر  مورد نظر را حذف نمائید . 

موضوعات لینکستان  :  با انتخاب این گزینه از منوی مدیریتی ،  صفحه زیر را خواهید داشت :
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 با کلیک بر روی گزینه جدید و باز شدن صفحه  زیر موارد خواسته شده را مطابق توضیح داده شده کامل کنید .
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نام موضوع : نام لینک مورد نظر را اعم از آدرس سایت به سازمان ها  ، نهاد ها و غیره را تایپ کرده و ذخیره نمائید .
ویرایش : با انتخاب گزینه ویرایش از منوی موضوعات لینکستان ،  می توانید تغییرات لازم را بر روی نام موضوع انتخابی اعمال نمائید .
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لینکستان : اگر این گزینه را از بخش مدیریتی سایت انتخاب نمائید صفحه ای همانند زیر را خواهید داشت : 
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با انتخاب گزینه جدید و باز شدن صفحه زیر کادرهای مربوطه را به شکلی که توضیح داده خواهد شد کامل کنید :
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موضوع : در این قسمت نام موضوعی که در بخش موضوعات لینکستان تعریف نموده بودید ، بسته به لینکی که در اختیار دارید ، انتخاب نمائید .

آدرس : آدرس لینک مورد نظر خود را وارد نمائید .

توضیح : اگر توضیح خاصی در رابطه با لینک انتخابی مد نظر دارید ، در این کادر تایپ نمائید .
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پس از ذخیره اگر احتیاج به ویرایش لینکهای درج شده باشد ، با انتخاب گزینه ویرایش می توانید تغییرات لازم را اعمال نمائید .  
موضوعات پرسش و پاسخ : پس از کلیک بر روی این گزینه از صفحه مدیریتی ، صفحه زیر را مشاهده خواهید کرد :
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با کلیک بر روی گزینه جدید صفحه زیر را خواهید داشت :
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عنوان : شما می توانید عنوان پرسش خود را در این کادر وارد نموده  و ذخیره نمائید .

اگر این صفحه احتیاج به ویرایش داشت با انتخاب گزینه ویرایش از صفحه موضوعات  پرسش و پاسخ در صفحه ای که مطابق زیر است تغییرات را اعمال کنید .
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پرسش و پاسخ : با کلیک بر روی گزینه پرسش و پاسخ از منوی مدیریتی صفحه زیر را خواهیم داشت :
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با انتخاب گزینه جدید و باز شدن صفحه زیر ، موارد خواسته شده را به صورت زیر تکمیل نمائید :
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موضوع : بسته به پرسشی که می خواهید مطرح کنید موضوع آن را که در قسمت قبل تعریف شده بود ، انتخاب کنید .

سوال : پرسش مورد  نظر خود را وارد نمائید .
جواب : در این قسمت کاربر جواب خود را درج خواهد کرد .

برای ویرایش سوالات خود می توانید گزینه ویرایش را انتخاب کرده و تغییرات را اعمال نمایید .
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حوزه : با کلیک بر روی این گزینه در منوی مدیریتی صفحه زیر باز می شود :
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با انتخاب گزینه جدید می توانید پس از باز شدن صفحه زیر موارد خواسته را تکمیل

نمائید :
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عنوان واحد :نام واحد مورد نظر خود را وارد نمائید.پس از ذخیره اگر احتیاجی به ویرایش باشد ،می توانید،با انتخاب گزینه ویرایش تغییرات را اعمال نمائید.
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قوانین و مقررات : با کلیک بر رو ی گزینه قوانین و مقررات در بخش مدیریتی، صفحه زیر را خواهید داشت:                                                                                     
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با کلیک بر روی گزینه جدید و باز شدن صفحه زیر آن را بصورتی که توضیح داده خواهد شد،تکمیل نمائید:
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عنوان قانون: نام قانون مورد نظر را وارد نمائید.

تاریخ قانون: تاریخی که قانون، ارسال شده ، وارد نمائید.

مسیر فایل: برای مشاهده قانون آن را بصورت فایل word مسیر دهی نمائید.

مسیر فایل بر روی سایت دیگر: لینک مورد نظر را وارد نمائید.

نام حوزه: در این قسمت،تمام نام هایی که در قسمت حوزه تعریف شده بود ، نشان داده می شود که با انتخاب آنها می توانید قانون مربوطه را وارد نموده و ذخیره نمائید. برای ویرایش مطالب روی گزینه ویرایش کلیک نمائید.
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فرم ها : با کلیک بر روی گزینه فرم،در بخش مدیریتی، وارد صفحه زیر خواهید شد:
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با انتخاب گزینه جدید، صفحه زیر باز می شود، که تکمیل کردن آن کاملاًمشابه قوانین و مقررات 
است.
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برای ویرایش می توانید، گزینه ویرایش را انتخاب نمائید.

[image: image19.png]25 o Ui

. o

i el Sroll Lok 315 1 0L g sl

8059 5 B a0 cadl L3951 |

2955 U adigo OIS 33 39 Vlgse
138 |1os |1fs3 od
Browse STy Ny

2 s 3832 8 S0

Y By





بخش نامه ها : با کلیک بر روی این گزینه از بخش مدیریتی سایت ،صفحه زیر باز خواهد شد:
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اگر آیکون جدید را نتخاب نمائید، صفحه ای مشابه صفحه زیر باز می شود که طبق توضیحاتی که در بخش قوانین و مقررات داده شد ،می توانید آن را تکمیل نمائید.
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اگر بخش نامه ورودی شما احتیاج به ویرایش داشته باشد،می توانید با انتخاب گزینه ویرایش این کار راانجام دهید.

پیش نهادات و انتقادات : با انتخاب این گزینه از بخش مدیریتی سایت ،وارد صفحه زیر خواهید شد:
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اگر روی آیکون گزارشگیری کلیک نمائید،صفحه ای باز می شود که می توانید آن را به صورت زیر تکمیل نمائید:
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انتخاب سال: سال مورد نظر خود را انتخاب نمائید.

انتخاب ماه: ماه مورد نظر خود را نیز انتخاب نمائید.

نوع آرشیو: بسته به نوعی که پیشنهادات و انتقادات را ذخیره نموده اید،می توانید آرشیو خود را به صورت روزانه،ماهانه و سالانه انتخاب نمائید.

سپس با کلیک روی گزینه (آرشیو گیری)، آن رامشاهده نمائید.

مشاهده: با انتخاب گزینه ای که می خواهید آن را مشاهده نمائید و سپس کلیک بر روی گزینه مشاهده، به پیشنهادات و یا انتقادات وارد شده دسترسی خواهید داشت.

آمار سیستم : با کلیک بر روی این آیکون صفحه ای خواهیدداشت که در آن تمام مواردی که تا کنون درج شده، به همراه نام کاربر،تاریخ و ساعت، نشان داده می شود.


مدیران : با انتخاب این گزینه صفحه زیر را مشاهده خواهید کرد:
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اگرروی گزینه جدید را برای انتخاب مدیر جدید کلیک نمائید، صفحه ای مشابه صفحه زیر را خواهید دید که می توانید طبق توضیحاتی که داده می شود آن را تکمیل نمائید:

نام: نام مدیر خور را وارد نمائید.

ایمیل: ایمیل مدیر را در این کادر وارد نمائید.

سایت: آدرس سایت مورد نظر را وارد نمائید.

نام کاربری: نام کاربری خود را که هنگام ورود به سیستم از شما خواسته می شود، تایپ نمائید.

رمز: رمز عبور خود را نیز مشخص نمائید.

فعال: روی گزینه فعال کلیک کرده و آن را انتخاب کنید.

مدیر اصلی: این گزینه را نیز فعال نمائید.

مدیر سیستم ها: این قسمت امکان دسترسی مدیران را به هریک از منوهای بخش مدیریتی سایت میدهد.

مدیر بخش: این قسمت نیز امکان دسترسی مدیر را به مطالب درج شده در صفحه اصلی سایت می دهد.

برای ویرایش این بخش، می توانید روی گزینه ویرایش کلیک کرده و تغییرات لازم را اعمال نمائید. 
[image: image22.png]uwMWW,mwg

o -

i el Sroll ok 315 1 0L g sl

OlS San |

adinin b
et
&
syl oL
5o
i
el yse
s
et
[LYSo R
3l 95151
v e ol
Sl sty
23815 ke
g Slgas
v wocig anes





